                          Curriculum Vitae
1.- Datos personales:

Nombre:

Carolina Angélica Contreras Duque
Fecha de nacimiento:

28 de Agosto de 1974

Rut:

8.955.967-7

Dirección:

Psje. Interior Papa San Sixto 9415, Pudahuel, Santiago
Años de experiencia:

15 años

2.- Estudios:
Enseñanza básica:

Colegio Parroquial San Miguel

Enseñanza media:

Colegio Parroquial San Miguel

Tipo/ Científico Humanista

Enseñanza superior:

Universidad Santo Tomas

Carrera: Derecho (tres años), actualmente congelados

3.- Otros conocimientos:
Institución: 

ACPEN

Curso: Capacitación en ventas de intangibles, call center

Institución:

MUSIC WORDL

Curso: Capacitación en programa Softland

4.-Idioma:

Ingles básicas
5.-Experiencia Laboral:

Nombre del cargo:
Secretaria de Contabilidad

Jornada Completa

Confederación de Pensionados y Montepiadas de la Defensa  Nacional

Recepcionista/ Secretaria/

Servicios varios

Empleados a cargo 12

Responsabilidad: En el puesto estoy a cargo del área de servicio al cliente 

                           del bco. BBVA, Internet en envió de antecedentes, compras  

                           por esta vía, ingresos y egresos en la base de datos, Inven-
                           tario, etc.

Nombre del cargo:

Secretaria Recepcionista

Jornada Completa

Music World

Recepcionista/ Secretaria/ Telefonista

Empleados a cargo 8

Responsabilidad: En el cargo tenia que generar órdenes de pago, servicio 

                          Técnico, de acuerdo al sistema Softland, Internet, mail, etc.

Nombre del cargo:

Asesor Juridico

Jornada completa

Independiente

Asesor/ Consultor

Nombre del cargo:

Vendedor Intangible

Jornada Completa

ACPEN

Call Center/ telemarketing

Responsabilidad: Ventas por call center, y presencial, servicio al cliente

Nombre del cargo:

Ayudante

Part Time

Universidad Santo Tomas

Asistente 

Educación/Docencia/Capacitacion

Responsabilidad : Ayudante en la carrera de Derecho (diurno) y Auditoria (vespertino) en el area de Matematicas y Psicología.

Nombre del cargo:

Secretaria Administrativa

Jornada Completa

Arce-Palma

Recepcionista/Secretaria
Abastecimiento/Compras

Responsabilidad: Secretaria administrativa en el area de Combustible ya se
                         Ya se en compras y ventas a privados.
Nombre del cargo:

Promotora

Part time

CCU

Oficio

Publicidad/Marketing/RRPP
Responsabilidad: Promotora para empresa CCU
